Organizac¢ni rad MS Radvanice

Zaméstnanci MS jsou povinni Fidit se organizaénimi piedpisy, hygienickymi piedpisy a
piedpisy k zajisténi BOZP. Dale jsou zaméstnanci povinni dbat na ochranu majetku pired
poskozenim, ztratou, zni¢enim ¢i zneuzitim.

e Vroce 2023/2024 se oteviraji dvé oddéleni:
1. oddéleni — 15 déti—2,5—5 let
2. oddéleni — 12 déti — predskolaci

o Pracuji zde 1 vedouci ucitelka na 100 % tuvazek, 2 ucitelky na 100 % tvazek, 1
uklizecka na 100 % tvazek, ktera je zaroven pracovni sila na myti pouzit¢ho nadobi
po svacinkach a vydej obédii a svacinek. Ptipravu svacinek zajisSt'uje SJ.

o Skolu otevira ucitelka, kterd ma ranni sménu, zavird ucitelka, ktera ma odpoledni
sménu.

« Uklizetka otevira a zamyka vchod u kuchyné, po odchodu z MS kontroluje, zda jsou
zaviena vSechna okna a vSe je vypnuto.

« Béhem dne je MS uzaméena (po piichodu déti v 8:15 h.), ptipadna navitéva zvoni. Pi
pobytu déti na zahrad¢ se uzamyka 1 hlavni branka.

« Knihovnu ma na starost pani ucitelka Linhartova. Skolni lékarnu doplituje pani
ucitelka Zachovalovd. Webovou stranku ma na starost pani ucitelka Vyrostkova.

o Za ulozeni hracek, pomiicek a za vypnuti a uloZeni didaktické techniky na urcené
misto odpovida ucitelka, ktera uvedené véci pouzivala. Ucitelka, kterd konci sluzbu,
uvede tfidu do nalezitého stavu pro provoz na prtisti den.

o Mpyci a distici prostfedky mé na starost uklizecka, ma je uloZené mimo dosah déti.

e Telefon se k soukromym hovoriim pouZziva jen v nutnych ptipadech.

o V letnich mésicich zajist'uje sekani tradvy Obecni utad.

« Vyména vody v bazénu, myti bazénu — $kolnik pan Cefovsky dle potieby.

« Uklid snéhu provadi $kolnik pan Cefovsky.

Tento dokument nabyva G¢innosti 1. 9. 2023



